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	REPASO PERIODO 4ª
	

	
	SECCIÓN: BACHILLERATO
	

	NOMBRE DEL ESTUDIANTE


	


Asignatura:  TECNOLOGIA E INFORMATICA 

Docente: MARTA MENDOZA.   grado:  9°______ Fecha: NOV/ 2013 

Calificación: _______

I.   RESPONDER FALSO O VERDADERO
a.  Con la aplicación Publisher que se caracteriza por tener un conjunto de datos estructurados en tablas, relacionados entre sí, que tienen como característica fundamental facilitar las consultas para realizar reportes. _____

b. El uso de los diseños predefinidos en la aplicación Publisher facilitan la creación de publicaciones.______ 

c. El cuadro de texto del mensaje se utiliza para agregar la información que deseo presentar en mi publicación. ________ 

d.  La herramienta de WordArt es utilizada en las aplicaciones Office, incluyendo Publisher para crear una imagen de texto que se utiliza como título de un documento. ________

II.  De las siguientes preguntas solo una respuesta es la correcta 

1. Para crear una publicación, el programa menos indicado es... 

a) Microsoft Publisher 

 b) Microsoft Excel 

 c) La calculadora.

 d) Microsoft Power Point. 

2. En una publicación puedes insertar: 

a) Imágenes prediseñadas, imágenes desde archivo o imágenes 

digitalizadas. 

 b) Funciones matemáticas, Gráficos estadísticos y Gif 

 c) Las dos anteriores.

 d) Ninguna de las opciones anteriores. 

3. Un tríptico se relaciona con: 

a) Una pancarta 

 b) Un folleto

 c) Una tarjeta postal 

 d) Ninguna de las opciones anteriores. 

III.  EXCEL FORMULAS

1)En un nuevo libro de Excel, elaborar la siguiente planilla de datos:
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a. Rellenar la columna Subtotal, la que se calcula: Cant * Precio. Unit.

b. Rellenar la columna I.V.A, la que se calcula:

c. Subtotal * 0.23 o Subtotal * 23% o Subtotal * 23 / 100.

d. Rellenar la columna Total, la que se calcula: Subtotal + I.V.A.

e. Rellenar la fila Total, para lo cual en la celda de la columna Subtotal, debe mostrarse la

f. suma de los Subtotales; en la celda de la columna I.V.A, debe mostrarse la suma de los

g. I.V.A; y en la celda de la columna Total, debe mostrarse la suma de los Totales.

h. Guardar este libro con el nombre Articulos.xls 

2) En un nuevo libro de Excel, elaborar la siguiente planilla de datos:
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a) Rellenar la columna Saldo, la que se calcula: Ingresos – Egresos.

b) Sin cerrar el libro actual, guardarlo con el nombre Sucursales.xls .

c) Al final de la planilla (en la Columna ingresar el texto “Comisión” a modo de rótulo y

d) debajo de éste calcular para cada sucursal el 5% sobre el Saldo.

e) Calcular los totales de las columnas Ingresos, Egresos y Saldo.

f) Guardar los cambios realizados en este libro con el nombre Tercero.xls
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III.. GRAFICOS
Reproduce la siguiente hoja:

a. Calcula los totales para la columna TOTAL VENTAS.

b. Realiza el gráfico de barras correspondiente al total de ventas de los diferentes meses.

c. Realiza el gráfico de barras apiladas de los meses de enero, febrero y marzo.
d. Realiza el gráfico de barras apiladas de los meses de abril, mayo y junio.

e. Realiza el gráfico de sectores para las ventas mensuales de forma que veamos qué fracción de nuestras ventas se realizó en cada uno de los meses.

f. Realiza el gráfico de líneas sobre la variación que experimentan los dos productos a lo largo de todos esos meses.

g. Inserta títulos y leyendas adecuados en todos los gráficos.

h. Modifica los datos de la hoja y observa el efecto producido en los distintos gráficos.

