TALLER RECUPERACION      GRADO SEXTO
Nombre: _____________________________________________________
1. En Microsoft Word, en la pagina  1 de este nuevo documento elabore una portada de la siguiente manera:

	RECUPERACION DE INFORMATICA
Presentado por:

Escriba su nombre completo aquí

Para: nombre del profesor(a)

Fecha

INSTITUCION EDUCATIVA xxxx
MEDELLIN

2012



· Margen izquierda: 4 cm.

· Margen derecha: 3 cm

· Margen superior: 5 cm

· Margen inferior: 3.5

· Las mayúsculas tamaño 13 y negrilla

· Las minúsculas tamaño 12

· Todo con letra azul

· Toda la letra cómic sans MS

2. En la pagina 2, realizar la siguiente tabla:
	FACTURA

	DIA
	MES
	AÑO
	CANTIDAD
	DESCRIPCION
	VALOR 

UNIDAD
	TOTAL

	
	
	
	
	
	
	

	NOMBRE:
	
	
	
	

	DIRECCION:
	
	
	
	

	CIUDAD:
	
	
	
	

	TELEFONO:
	
	
	
	


3. en la hoja 3 realizar un trabajo en  WordArt , insertar  imagen y al final colocar con viñetas. Hardware: monitor, C.P.U, teclado y mouse.

[image: image1.png]



[image: image2.png]



0.
¡Que rico es leer!
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