
 1. Con tus palabras, da una definición de lo que es una Planilla de cálculos. 

Da ejemplos de lo que puedes realizar con él. 

2. a) Cómo se Selecciona un rango de celdas continuas y discontinuas,  

b) Cómo se selecciona una hoja entera,  

c Cómo se selecciona una fila y una columna 

3. ¿Cómo se crean “series de datos correlativos” y como se “rellenan 

datos”. Da ejemplos 

4. Si tenemos un número cual grupo y cual icono se elige para que quede 

con el símbolo pesos?. 

5. Dibujar el ícono para colocar o disminuir decimales 

 6..  MAX o MIN, ¿en qué casos la aplicarías? Da ejemplos. Explica 

su Estructura. Y donde está ubicado en Excel. 

7.  a) Cómo se inserta una hoja de cálculo de excel  

b) Cómo se mueve o copia una hoja de cálculo de excel,  

c) procedimiento para eliminar una hoja de cálculo de Excel 

d) Cómo ocultar y mostrar una hoja de cálculo en Excel. 

10.  a) Procedimiento para Insertar una fila y columna en Excel 

b) procedimiento para   Eliminar fila y columna.  

c) Procedimiento para cambiar el Ancho de columna,  Alto de fila en Excel 

11.  ¿La filas con qué son representadas? 

12.  A qué fichas pertenecen: combinar y centrar, alineaciones horizontales y 
alineaciones verticales en Excel. Y dibujarlas  
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