
COMBINAR CORRESPONDENCIA 

1 ESCRIBIR LA CARTA MODELO, LOS DATOS EN ROJO NO LOS ESCRIBE, LOS TIENE ENCUENTA EN EL 

MOMENTO DE INSERTARLOS, COLOCAR BIEN LA FECHA Y LA CIUDAD DONDE TE ENCUENTRAS 

 

 

2-EN EXCEL REALIZAR LA TABLA 

 

 GUARDARLOS COMO BASE DATOS 

3-CLIC CORRESPONDENCIA, INICIAR COMBINACION DE CORRESPONDENCIA, PASO A PASO POR EL 
ASISTENTE 
4-SIGUIENTE, SIGUIENTE 
5-EXAMINAR, ELEGIR EL ARCHIVO DE BASES DE DATOS, ACEPTAR, SIGUIENTE 
6-MAS ELEMENTOS, CLIC EN CADA UNO E INSERTAR 
7-SIGUIENTE: VISTA PREVIA DE LAS CARTAS  


