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1. Cuál es la función de las normas ICONTEC 
2. Cuál es la norma técnica actualizada en Colombia para la presentación de trabajos 

escritos.  
3. Cada cuanto se actualiza la norma ICONTEC 
4. Cuál es el objetivo de aplicar las normas ICONTEC  en la presentación de trabajos 

escritos?  
5. Cómo debe ser el tamaño del papel en las normas ICONTEC 
6. Cuales son las MARGENES para las normas ICONTEC 
7. Cuál es el INTERLINEADO para las normas ICONTEC 
8. TAMAÑO Y TIPO DE FUENTE  
9. Opción del menú para colocar un encabezado y un pie de página en Word  
10. Cuál es el ícono para colocar el interlineado,  el justificado, el color de fuente 
11. Cuál es  la opción del menú para colocar la marca de agua a un documento  
12. Qué es la planeación  
13. Cuál es la importancia de la planeación 
14. Según el tiempo los planes pueden ser cortos, medianos o largos. Los medianos 

se desarrollan en qué tiempo 
15. partes de un plan 

. 

 INSTITUCIÓN EDUCATIVA LA ESPERANZA.  
 

 

TALLER 3° PERIODO 

SECCIÓN: BACHILLERATO 

NOMBRE DEL ESTUDIANTE 
 

 


