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Cual es la funcion de las normas ICONTEC: Es la de dictar y actualizar las normas

para la presentacion de trabajos escritos de acuerdo a estandares internacionales.

Cuédl es la norma técnica actualizada en Colombia para la presentacién de trabajos
escritos. NORMA TECNICA NTC 1486

Cada cuanto se actualiza la norma ICONTEC: cada cinco afios.

Cuél es el objetivo de aplicar las normas ICONTEC en la presentacion de trabajos
escritos? obtener un documento final con suficiente estética, ortografia, redaccion y
un lenguaje profesional para cada uso.

Cémo debe ser el tamafio del papel en las normas ICONTEC: CARTA

Cuales son las MARGENES para las normas ICONTEC: se encuentran en disefio,
margenes y margenes personalizadas: superior 3 cm (4 titulo), izquierda 4,
derecha 2 inferior 3

Cuédl es el INTERLINEADO para las normas ICONTEC: Click en el icono se
separan con 1.5 interlinea

TAMANO Y TIPO DE FUENTE: debe ser en Arial 12, excepto para las citas que
seran escritas en Arial 11.

Opcién del menu para colocar un encabezado y un pie de pagina en
Word:INSERTAR

-
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10. Cudl es el icono para colocar el interlineado,

11. el justificado, el color de fuente

A~

12.Cuél es la opcién del menu para colocar la marca de agua a un documento: DISENO

)

Marca de (

agua~ |

13.0RDEN DE UN TRABAJO ESCRIT: VER donde dice organizacion

14. DIBUJAR UNA PORTADA: Esta en la diapositiva 14

15. COLOCAR EJEMPLOS DE BIBLIOGRAFIA: Diapositiva 27

16. QUE ES UN GLOSARIO DE TERMINOS DESCONOCIDOS: Esta en este
documento mas abajo




1.1 Tipo de letra: arial 12

1.2 Interlineado: 1.5

1.3 Titulos centrados en hojas aparte en mayuscula

1.4 Subtitulos de primer nivel, contra el margen zquierdo y en maydscul

1.5 Subtitulos de segundo nivel, contra el margen izquierdo y Gnicamen
la primer letra en mayuscula.

1.6 Hojas tamaio cana

1.7 Impresion a una sola cara

1.8 Texto: justificado

1.9 Redaccion impersonal y genérica

1.10 Numeracion: centrada en forma consecutiva a partir de la
introduccion. La cubiera y la potada no se enumeran pero si se
cuentan, por lo tanto la enumeracion debe iniciar en 3.

111 Margenes:

Superior: 3cm
Inferior: 3cm

lzquierdo: 4cm
Derecho: 2cm

b

6. ORGANIZACION

Portada

Contraportada

Pagina de aceptacion
Pagina dedicatoria

Pagina de agradecimiento
Contenido listas especiales
Glosario

Resumen

Introduccién

Texto o desarrolio del trabajo
Conclusiones
Recomendaciones
Bibliogralia

Anexos

7. DESARROLLO DE LA INVESTIGACION

7.1 PLAN DE TABULACION Y ANALISIS|

Por incluir informacdn de caracter cualitativo (enfrevistas) los resulitados obtenidos se
sistemabzaron y tabularon a través del software ATLAS Ti, como hemamienta

especializada para el analisis de informacidn cualitabva

lgualmente, dentro del plan de tabulacion, se incluyt e analisis cuantitativo sobre las
respuestas oblenidas utilizando para ello el programa de analisis estadistico

especializado Statical package for the Social Sciences —SPSS™ -




PORTADA (OBLIGATORIA)

Descripcidn del tipo de trabajo

presentado y thuls por o cual se

opta. Debesrd ir con maylsoula
inicial ¥ negrila.

Kombres ¥ apellidos completos

deel direschar o asewor y mddmo

titubo académico. Deberd ir con
mayisoula iniclal v negrilla.
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Titulo completo del documento
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INTRODUCCION
INTRODUCCION: El contenido de una investigacion inicia con una presentacion o
introduccion en la que se comenta el problema gque se abordd, el desarrollo de los
antecedentes, el propdsito, los objetivos, el alcance y la fundamentacion tedrica
que la hicieron posible. OJO!!! No debe confundirse con el resumen, no debe
contener un recuento detallado de la teoria ni anticipar los resultados o las
conclusiones del trabajo....

EJEMPLO:

CONTENIDO

INTRODUCCION

Dantro def grupo @a atograf 2 finales de la décaca cal
sesanty en Nomeaménca, destaca el mombre de Oavid Crosendarg, un drecior
0N & Gne O Sane B, & teere y k3 CRncia fictidn, v
1USQ0 rSCoNDTHI0 PO & PUbiCS y 3 CIfica Od ENarSs CNamatograficos tan vanades
como el THRALER , ol drama expresionesta o of WESTERN

Su obra 1IMICa so Cardcienza por una puesta en escena Nlluenod33 por las tecicas
AMSHCHS G 13 e30uilrd, |3 JGURRCHYS ¥ 13 SINrS i DOF UN BNCURNNO 08 EabErss
discipiinares come la boquimica. la fhosotla &3 pecelogia ¥ @ meddna Exstan
disinios estudos sobre sus — — - deun

ESTRLO DE AUTOR. una mirada amesgada y pramanitona gl
anea y una filo=aNica en 13 que 58

constante problematizacion en los ortulos academicos, un cbjeto

Aqui se coloca TECNOLOGIA E
INFORMATICA

profesienaies 08 Onersas ramas Ascpinares sobes ol que CoNSIINS T

lanzando nuevas preguntys

David Cronsnbscs al & por un dsse0 de
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conocmiento, con &l placer ¥ on 1s wolenGia. en sus historiss, &l cutepo del héroe &
el receptaculo de todo tipo de miectiones, jones y des de
13 noema
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NUEVA CARNE
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CONTENIDO
En esta pagina deberd *
escribirse todos y cada uno
de los thtulos que INTRODUCION

conforman su trabajo, 1

empleando los distintos :
niveles y subniveles. 1 XT RN
1 XTO M

Ll

Deje dos espacias LEL VALOR SOCIAL DEL AGUA
entre titulos de
capitulos distintos.

ESTAS PRESENTADAS EN EL CABILDO CON
KE40 CE IBAGUE EN ELNES DE MAYQ OF 1959

g

-

Escriba dnkamente
palabra CONTENIDO,

NUNCA TABLA DE

CONTENIDO, INDICE O

SUMARIO.

Deje un solo espacio
entre titulos del mismo

GLOSARIO DE TERMINOS DESCONOCIDOS
GLOSARIO (OPCIONAL)

La inclusion de un glosario en un trabajo de investigacion debe considerarse en

aquello casos en los que se requiera un listado detallado de términos cientificos o

palabras que puedan resultar desconocidas para el lector promedio.

GLOSARIO

ABLANDAMIENTO: proceso gue reduce la duraza
di lag aguas.

ABSORCION: la adherencia de solidos disualtos
coloidales, a la supeicle de cuarpos solidos.

BACTERIAS: organismos unicellares
microscopicos

DECLORACION: reduccidn total o parcial del cloro
residual, enun liguido.

VERTEDOR: abertura de forma regular a ftravés
da la cual fluys el agua.

ZEOLITAS: compuaesio liquido, natural o arificial,
gue Tacilmenie cambia su composicién de acuerdo
con la concentraciom de sustancias guimicas en
solucion con las que esta en contacio

# FEl titulo del glosarioc se escribe en maylscula sostenida, sobre la
margen superior de la hoja.

FIGURAS



El nombre de la figura debe

Figura 2. Uso del tiempo ir sin negrilla y con
mayuscula inicial.

Escriba el
rétuloy el La figura debe ir \
numero de centrada, la
la ﬁs\‘ra en resolucién y tamafio
negrilla. de las mismas debe
permitir una
visualizacion sin

pixelado. )

Fuente: Avellaneda (2013)

Debe suministrarse el dato de la fuente de la figura, escriba el
apellido o el nombre de la institucién o portal web (en caso de
tratarse de un autor corporativo) junto con el aflo en el que se
publica el documento de donde se ha tomado la figura. La referencia
de este recurso debe Incluirse en el listado de referencias.

Si en su trabajo se incluyen mas de tres (3) items como estos, elabore un listado
en el que se relacionen todas las figuras incluidas en el mismo.

LISTA DE FIGURAS

Figura 1. Uitwcsacidn geografica muncpo de Copaima
Figura 2. Wista adsea del Municipio de Coyaima

Figura 3. Ghascos para hacar paseds e 0

Figura . Coyaima poses un Coyaima, Cabecera Municipal

2 5 8B 8 2

Figura & Composicodn weeedal - municipio Coyama
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Libro
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opcional)

Capidlo o partes de un libro escrito por el mismo autor

SMITH, Gordon V. y PARR, Russell L. Marked and cost approaches.
En: Valuation of intellectual property and intangible asstes. 3

ed. New York: John Wiley, 2000.p. 175-214

Periddico Completo
EL PAIS. Cali, 11, febrero, 2008. 4 secc. 32 p. ISSN0124 - 891X

Articulo de un periddico

FERNANDEZ, Carlos F. Charlando con el médico: sindrome del
tunen del Carpo, hay que dejar descansar las manos. En:. B
Tiempo. Bogota D.C. 26, septiembre, 2006, sec. 2. p. 2. col. 3-5

Publicacion seriada
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