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OBJETIVOS DE LA CLASE

 Conocer las ventajas de trabajar con
graficos

* Crear graficos en Excel

* Modificar las propiedades de un
grafico en Excel

* Aplicar los conocimientos
adquiridos realizando practicas en |la
clase



VENTAJAS DE LOS GRAFICOS EN EXCEL

* Permite ver resumida la informacion, en forma
ordenada y compacta. También para ver las
comparaciones.

* La utilizacion de datos hace mas sencilla e
iInmediata la interpretacion de los datos. A
menudo un grafico nos dice mucho mas que
una serie de datos clasificados por filas y

columnas.



temas

Concepto

Componente de graficas en Excel
Como crear graficos.

Tipos de Graficas

Herramientas de Graficos
Seleccion de datos

Rotulos y ejes

Estilos de forma
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COMPONENTES DE UN GRAFICO

Datos de origen: Rango de celdas que componen un grafico.

Titulo: Titulo del grafico

Eje de valores : Se denomina asi al eje que representa los valores o unidades

de los datos de origen

Leyenda: Es la clave del grafico, ya que identifica lo que representa cada color
en el grafico

Eje de categorias: Se denomina asi al eje que identifica a cada serie de datos.

Eje principal
Eje de categorias () 120,00 -
(%) Aukomnatico 100,00
{ ) Cakegoria O Feriel
() Escala de tiempo &0,00 B Seried
Eje de valores () £0,00 | [0 zeries

O Eericd
B Eerics
O Sericiy

40,00 4

20,00 4

0,00 |



Ejes
Denominacioén de las partes verticales y horizontales

de un grafico. Al eje vertical a menudo se lo denomina
Y, y al horizontal, X.

Serie de datos
Los valores graficados propiamente dichos. Estos son,

normalmente, las filas o columnas de los datos de
origen.

Eje principal
Eje de cakegorias (x)
(%) Automatico
() Categoria I
() Escala de tiempo B Scricd
Eje de walores () O Eerie

O Sericd
W Serich
O Serici




COMO CREAR GRAFICOS
e 1 PASO: Seleccion de celdas:

Se debe seleccionar tanto los datos y los rotulos de las filas y
columnas. VAMOS IR HACIENDO EL EJERCICIO DE VENTAS

L fa

4 MNOMBRES WVENTAS

5 | ENERO S 2.000,00
& |FEBRERO S 2.500,00
7 |MARZO S 5.000,00
2 |ABRIL S 7.000,00
g | MAYO S 11.000,00
O [ JUMNIO S 16.000,00
1 [JULIO S 22.000,00
2 AGOSTO S 34.000,00
3 SEPTIEMEBRE S 425.000,00
4 OCTUBRE S 63.000,00
S NOWVIEMEBRE S 96.500,00
& DICIEMBRE S 128.250,00




so 2: Elegir el tipo de grafico

Se despliega el siguiente mena
Seleccione el tipo de grafico, en este ejemplo: Columna

B e am =8](m8] |

Linea Cihrcular Barra Area Dispersion Otro:

de él se seleccionala forma que se quiere tenga el
grafico

Aparece:




Al seleccionar el tipo de gréfico, éste automaticamente aparece en la hoja de Excel (incrustado) y con los

datos seleccionados en los ejes horizontal y vertica (en el ejemplo en el eje X aparecen los nombres de
los meses y en el Y, los valores numéricos de las ventas)
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Una vez se incrusta el grafico aparece e
la barra de menus una seccion nueva
llamada herramientas de graficos, con
dos pestanas Diseno y formato

HERRAMIENTAS DE GRAFICOS
VISTA DISENO FORMATO

ﬁ Relleno de forma -

Abc ‘ Abc ‘ [MI] {MIJ ’EEEunturnudefurma* A A A ’E

" | O Efectos de forma -

Estilos de forma ¥ Estilos de WordArt




Si se hace clic en el botdon Cambiar entre filas y columnas de la pestaia de Disefio, resulta: ?-J
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Con el gréafico construido se le puede dar un estilo
utlizando la pestana Diseno.

e "oh Ve A Vi "
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Presentacon

e D

Formato

DISENOS DEL GRAFICO

Estos estilos rapidos incluyen aspectos como
incluir un titulo al grafico, situar la leyenda en
uno u otro lado, incluir o no las etiquetas
descriptivas en el propio gréafico, etc*.
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Mas opciones de gjes...

Ejes

Titulos de gjes
Titule del grafico
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Tabla de datos
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Mas opciones de titulo de gjes...
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Reduzca la canlidad de
lelras de cada mes a lres
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Automaticamente se cambiaran en el grafico. Esta es una ventag
de Excel
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Para dar formato a los graficos, Excel 2010 dispone de la peslaia Formato que se
encuentra en la seccién Herramientas de graficos de la barra de mends .
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Eslilos de forma:
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Zt» Relleno de forma —
E Contornoc de forma —
L Efectos de forma -

Realizar |la grafica con estos 3 elementos,
practicar todas las opciones posibles

LLENO, CONTORNO Y EFECTOS DE TEX
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Estilos de Wordart




plicar todo lo explicado en la clase, los graficos deben estar en otra hoja, con bue
resentacion, estilo, disefio, rotulos, lineas de division, estilos de forma y de texto
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GRACIAS




